Na temelju Clanka 56.Statuta Djecjeg vrtica "Medo" Udbina, Uredbe o sastavljanju
i predaiji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila
(NN 95/2019.) ,ravnateljica Djecjeg vrti¢a "Medo" donosi

PROCEDURU O BLAGAJNICKOM POSLOVANJU
Clanak 1.

Procedurom o blagajnickom poslovanju ureduje se blagajnicko poslovanje DjecCjeg
vrtica "Medo", poslovne knjige i dokumentacija o blagajnickom poslovanju,kontrola
blagajnickog poslovanja, te placanje gotovim novcem.

Clanak 2.
Gotovina Djecjeg vrtica "Medo" je:
-novC€ana sredstva podignuta s transakcijskog racuna Djecjeg vrtica "Medo"
-novCana sredstva koja se nalaze u blagajni Djecjeg vrti¢a "Medo".

Clanak 3.
Blagajnicko poslovanje se evidentira preko blagajnickih isprava a to su:

*blagajnicke uplatnice
*blagajnicke isplatnice
*blagajnickog izvjestaja

Za svaku pojedinacnu uplatu i isplatu novca iz blagajne izdaje se zasebna uplatnica
odnosno isplatnica koje potpisuju blagajnik te uplatitelj odnosno isplatitelj.

Clanak 4.

Gotovinska nov€ana sredstva se drze u sefu ili kasi blagajne kojom rukuje blagajnik.
Klju€ od blagajne moze imati samo blagajnik.
Kontrolu blagajni¢kog poslovanja obavlja voditelj raCunovodstva.

Clanak 5.

Blagajnik Vrti¢a je voditelj raCunovodstva odgovoran za uplate, isplate i stanje
gotovine u blagajni.

Zaprimljenu dokumentaciju blagajnik kontrolira fizickim brojanjem novca te potvrduje
to¢nost uplacene gotovine, ispisuje uplatnicu na ime i svrhu uplate prema priloZzenoj
dokumentaciji s potpisom uplatitelja , ispisuje isplatnicu na ime i svrhu isplate po
priloZzenom racunu i obavlja isplatu gotovine s potpisom primatelja, tj.osobe kojoj je
isplacena gotovina.

Clanak 6.
Ispisivanje i potpisivanje dokumenta o uplati i isplati je jednokratno s dvije kopije
i originalom za potrebe primatelja , raCunovodstva i blagajne.
BlagajniCka uplatnica se ispostavlja u tri primjerka: original s dokumentacijom



temeljem koje je izvrSena uplata gotovog novca prilaze se uz blagajnicki izvjestaj,jedna
kopija se predaje uplatitelju , a treci primjerak ostaje u bloku.

Clanak 7.

Ova Procedura stupa na snagu danom donoSenja i biti e objavljena na oglasnoj ploc€i
i web-stranici DjecCjeg vrtica "Medo".
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